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上條記念館・上條講堂 施設設営等依頼書 
 
下記必要事項を記載してください。 

⾏ 事 名  

⾏ 事 ⽇ 時       年   ⽉   ⽇（   ）    時間    ：   ~   ：    

使⽤施設等 
(使⽤施設等に
レ点をしてく
ださい。) 

□上條記念館 
□リハーサル室 □冨⼠

ふ じ
桜

ざくら
（分割時 □冨⼠桜Ａ □冨⼠桜Ｂ） □苔桃

こけもも
 □⻯胆

りんどう
  

□上條ホール（□１階２階 □１階のみ） □芍 薬
しゃくやく

 □菖蒲
しょうぶ

 □⼭百合
や ま ゆ り

 □宿⽊
やどりぎ

 □⼭吹
やまぶき

 □⼭
やま

法師
ぼ う し

  
□⾚松

あかまつ
（分割時 □⾚松Ａ □⾚松Ｂ） 

□上條講堂   
□そ の 他（                               ） 

使 ⽤ 団 体 名  

所 属 部 署 名  担 当 者 名  電話番号  
※使⽤⽇の８⽇前（⼟・⽇・休⽇・年末年始を除く）までに提出（上條記念館:企画課、講堂:学⽣課）してください。 

上記期限に遅れた場合は設営できない場合がありますのでご注意ください（施設部からの提出催促は⾏いません。） 
※⽴会い等が必要な場合は具体的な指⽰を必ず⾏ってください。 
 

◆上條記念館を利用の場合は以下を記載してください。 

監 視 室 ⽴ 会 
(□無 □有) 

有の場合 □準備・リハーサル ⽴会⽇時  .  .  .    ：  ~  ： 
□⾏事本体 ⽴会時間 ：   ~   ： 

⽴ 会 等 
の 内 容 

□緞帳操作 □吊り看板設置・撤去 □稼働イス設置(ﾎｰﾙ) □ピンスポ操作(ﾎｰﾙ) 
□スポット調整(⾚松) □⾳響操作(ﾎｰﾙ) □照明操作(ﾎｰﾙ) □ｽﾃｰｼﾞ設置・⽚づけ(⾚松) 
□パーティション設置・収納 □その他（                  ） 

空 調 利 ⽤ 
(□無 □有) 有の場合 

運転時間      ：     ~      ：      
※要望等がある場合は記載してください。 
 

清 掃 
イベント時待機の有無 □無 □有（別途料⾦が発⽣します。） 
※定期清掃以外で必要な場合は依頼内容を記載してください。 
 

その他特記事項  

※設営図がある場合は必ず添付してください。 
 

◆上條講堂を利用の場合は以下を記載してください。 

監 視 室 ⽴ 合 等 
(□無 □有) 有の場合 □準備・リハーサル ⽴会⽇時  .  .  .    ：  ~  ： 

□⾏事本体 ⽴会時間 ：   ~   ： 

借 ⽤ 備 品 

□ワイヤレスマイク（6 本まで*） 本 □ピンマイク（1 本のみ） 本 
□マイクスタンド⻑（4 本まで） 本 □マイクスタンド短（2 本まで） 本 
□有線マイク（2 本まで） 本 □ドラム式電源コード（30m1 台） 台 
□卓上ライト（1 台のみ） 台   

２階操作卓使⽤ 
(□無 □有) 

機器備品の事前説明 
(□無 □有) 

吊 り 看 板 設 置 
(□無 □有) ※設置希望⽇：    年   ⽉   ⽇（  ） 

空 調 利 ⽤ 
(□無 □有) 有の場合 運転時間      ：    ~     ：      

※4 ⽉下旬~10 ⽉下旬：冷房運転のみ 11 ⽉中旬~3 ⽉下旬：暖房運転のみ 

その他特記事項  

＊ワイヤレスマイクの局数は 6 局でピンマイクを使⽤時はワイヤレスマイク 5 本まで使⽤可 


