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①新規申請を行う場合



申請の際の注意事項

• 昭和大学のアカウントをお持ちでない方は申請が出来ません。

• 申請に関する問い合わせや修正は「申請システム上で受付」になります。メールでは受
付いたしません。※詳細はマニュアル参照

• 申請画面の (ｲﾝﾌｫﾒｰｼｮﾝﾎﾞｯｸｽ)を選択すると詳細な説明が表示されます。

内容をご確認の上申請をお願いいたします。

・作成途中でも最下部にある「一時保存」ボタンを押すことで保存ができます。

・計画書記載内容の詳細については「計画書記入例」をご参照ください
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インフォメーション
ボックス

申請画面
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[昭和大学HP]＞[研究]＞[倫理委員会]＞[昭和大学における人を対象とする研究等に関する倫理委員会]
＞[倫理審査ページ]の「申請方法・様式」より倫理審査申請システムにアクセス

ログイン（学内用）を選択してください。

昭和大学発行のID（職員番号9桁）
とパスワードを入力しログインしてください。



トップページの新規申請を
選択してください。
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新規審査依頼を選択してください。



こちらのサイトで様式・マニュアル・FAQや用語集
を参照できます
※次ページで、オプトアウト文書や説明文書等、研究
区分に沿った必要書類を添付しないと申請が完了でき
ません。
URL:https://www.showa-
u.ac.jp/research/ethics_committee/ethicsboard/system.html
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【申請基本情報入力へ進む】を
選択してください。



「研究課題名」を入力してください。
添付書類の研究課題名と

齟齬がないようにご注意ください。
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「研究責任(代表)者」の 【選択】を
選択してください。

担当者選択ウィンドウが表示されます。

「氏名」「所属」「職名」入力後 [↓↓↓絞込み↓↓↓ ] を押すと

検索が可能ですので、適宜ご利用ください。

該当者を選択し、[OK]を選択してください。

を押すと入力画面が広がります。
適宜ご利用ください。
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※倫理講習会が未受講または受講後1年を経過している場合、申請が出来ません。（一時保存は可能です。）
倫理講習会は昭和大学ホームページにてWEB受講できます。
URL:https://www.showa-u.ac.jp/research/ethics_committee/ethicsboard/elearning.html

※eAPRINについては、無効と表示されていても申請は可能です。

学内情報共有基盤の所属と
職名が表示されておりますの
で、変更する際はチェックを
入れ、所属・職名を選択してく
ださい。

電話番号を入力してください。

※PHS番号、医局内線番号等、

連絡可能な連絡先を記載してください。

例1)03-3784-8129

例2)045-971-1151(内線1234）



研究責任(代表)者と同様の手順で追加をしてください。

※個人情報管理責任者、研究協力者、統計解析責任者、研究事務局、モニタ
リング責任者、監査担当者は次の「4.その他研究に携わる者」で入力を行って
ください。

※昭和大学のアカウントをお持ちの研究者をすべて選択してください。アカウ
ントが無い研究者が参加する場合は研究計画書補完版（Word形式）にて記載
してください。
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該当者を選択し、[OK]を選択してください。
※CTRLキーを押しながら選択することで複数選択が可能です。

★1年以内に倫理講習会の受講歴がない場合は申請が出来ません。
研究分担者に受講をするように指示をしてください。



研究分担者と同様の手順で追加をしてください。

※昭和大学のアカウントをお持ちの研究者をすべて選択してください。
アカウントが無い研究者が参加する場合は研究計画書補完版（Word
形式）にて記載してください。
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該当の役割を選択してください。
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連絡担当者がいる場合は入力してください。

研究実施体制を選択してください。

昭和大学内の実施施設を選択してください。

昭和大学の複数施設で研究を実施する場合は「研究実施
体制一覧（昭和大学内）」を作成のうえ添付してください。
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研究実施体制を選択してください。

※「昭和大学以外で研究に参加する機関」が「あり」の場合は、「共同研究機関一覧表」「研究協力機関
一覧表」「既存試料・情報の提供のみを行う者一覧表」を実施体制に合わせて作成のうえ添付してくださ
い。

※用語の定義については昭和大学HP「用語集」を参照ください

URL:https://www.showa-u.ac.jp/research/ethics_committee/ethicsboard/system.html

該当するものを選択してください。

侵襲の有無について、判断した理由
を記載してください
（例：「既存情報のみのため」等）
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※図や表を用いる場合は「研究実施計画書（補完版）」に記載できます。
その際、本項目には「研究実施計画書（補完版）に記載」とのみ入力し、「研究実施計画書（補完版）」に記載してください。

※論文や学会抄録での報告内容を引用する場合には、報告されている内容を具体的に記載してください。引用
文献も必要に応じて記載してください。

研究の背景・目的と意義について具体
的に記載してください。

内容につきまして別紙で「計画書記入
例」もございますのでご参照ください

を選択しながらマウスを動かすことで、
入力欄のサイズを変更できます。
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研究対象者について記載してください。

例）
昭和大学における予定対象者数：20名
多機関共同研究の場合全体の予定対象者数：100名

・選択基準
年齢、性別、主要評価に関する基準等適切な対象者を選択するための条件を記載してください。
診療録等既存情報のみを用いる研究の場合、対象期間等を選択基準で規定してください。

・除外基準
既往歴、合併症、妊娠の有無等、事前に研究に組み入れないための条件を記載してください。

・中止基準
研究に組入れ後、研究継続が難しいと判断するべき条件を記載してください。

（例：研究対象者から中止の申し入れ、症状悪化等）

※研究全体の中止基準を設ける場合は、「研究実施計画書（補完版）」に記載してください。）

選択基準・除外基準・中止基準を記載してください。

※後ろ向き研究で除外基準、中止基準等の場合で該当しない場合は
「既存試料・情報の利用のため該当しない」等を記載してください。



調査項目を具体的に入力してください

※図表を用いる場合、研究計画書（補完版）チェックの上補完版へ記載をしてください

※アンケート調査等で調査項目が明らかな場合、「別添アンケート調査参照」と記載し、
アンケートを添付してください。
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研究期間を入力してください
研究終了予定日を入力してください。

研究終了報告書の提出をもって研究終了となります。
研究終了日は研究終了報告書の提出できる日を設定してください。カカレンダーボタンから

日付の選択が可能です
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選択してください。
（複数選択可）

※インフォーム・ドコンセント（IC）を受ける手続きについて（詳細は計画書入力例参照）

侵襲（軽微な侵襲を含む）を伴う研究については文書ICが必須となります。
侵襲を伴わない研究の場合、口頭IC＋記録、もしくは適切な同意でも可能となります（アンケート調査等）

※手術や入院時の診療への同意書とは全く別であることに注意ください。

（←前向き）
（←後ろ向き）

（←カルテを使用する場合は必須）
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【オプトアウトの場合】選択してください

「社会的に重要性の高い研究と認められる」に加えて１つ
必ず選択して下さい

（←選択必須）

選択必須項目です

選択してください
アセントを作成した場合はシステムの「その他添付
資料」に添付し提出してください。
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選択をしてください。
該当する場合は内容の詳細を記載
してください

試料の保管場所を記載してくださ
い。
昭和大学の複数施設で実施する場合、各施設内で
の保管場所を記載してください。
多機関共同研究で一括審査の場合は、各研究機関
の保管に対応できる記載にしてください。

情報の保管場所を記載してくださ
い。
その他の場合は場所を記載してください。
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ヘルシンキ宣言＋いずれかを一つ選択してください。

（←選択必
須）

（←介入研究の場合は登録必
須）

いずれかを選択（複数選択可）

研究の実施において印刷代や光熱費など多少なりとも
費用が発生すると思いますので、外部資金などの予定
がなくとも「講座研究費」もしくは「自費」を選択し
てください。

いずれかを選択（複数選択可）
利益相反が「なし」であっても利益相反システムでの
申告は必須です。

選択必須

適宜選択してください。

基本的に「同意撤回を受ける」を選択してください
※「同意撤回を受けない」（受けられない）場合

⇒例）無記名アンケート調査で追跡が不可能な場合
等

いずれかを選択
※介入研究の場合は登録必須（JRCT様式第1の添付をしてくださ
い）
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記載をしてください。
利益やリスク、そのリスクに対する対策等が無い場合
は
「○○のため該当しない」と記載してください。
（○○には理由を記載して下さい）

選択をしてください

選択をしてください。
研究中に偶発的に発見された医療上の問題等があった
際の対応について選択して下さい
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選択をしてください。
該当する場合は内容の詳細を
記載してください

業務委託（検体の検査委託当）あった際に
記載ください
例：昭和ラボ株式会社 ゲノム解析
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選択をしてください。
該当する場合は内容の詳細を
記載してください

※昭和大学内でモニタリング責任者・監査責任者を置く際は項目４：その他研究に携わる者（昭和大
学内）への登録をしてください。
※モニタリング及び監査責任者（担当者）は研究責任者や分担研究者を兼ねることはできません。

特記事項がある場合は
記載してください



申請する研究区分に対して必要な書類を確認の上、ファイルを添付してください。
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上記項目以外で添付が必要な書類はここに添付をしてくださ
い。
例）
• 介入研究の場合は�	
�の「様式第一」が必須
• アンケート調査等を行う場合はアンケート用紙が必須
• 監査を実施する場合は監査に関する書類が必須
• 様式については�を参照ください

該当する書類名の「ファイルを選択」を押し、
所定の書類を添付してください。

所定の書類は「様式」を押すとダウンロードが出来ます。

※各研究区分に必要な書類のリストは
次ページに掲載



下記の表を参考に様式を作成内容を参照し、作成・添付をしてください。

��



書類の添付が終わったら、
[申請]を選択してください。

この画面が表示されたら、これで新規申請は完了となります。
この後、新規申請提出の受け付けメールが届き、審査が進め
られていきます。

[申請]を選択した後、確認ウインドウが出るの
で【OK】を選択します

OKボタンを押した後の画面

��

※申請内容を一時保存する場合は
[一時保存]ボタンを押してください。
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申請内容に不備がある場合、申請画面の上部および該当箇所の右側
に
不備内容が表示されます。（申請は完了しておりません。）

内容をご確認の上修正頂き、再度申請をお願いいたします。。
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申請完了の通知メール

申請ボタンを押すと、事務局から申請者宛に
【SURAC倫理委員会事務局】新規申請提出の受付
のメールが届きます。

※申請登録をするとロックがかかり変更が出来なくなります。
そのため、変更する場合は事務局にロックを解除してもらう
必要があります。
マニュアル②申請後（審査前）に修正を行いたい場合を参照
ください

メール画面



申請完了後の対応について

◎利益相反の申告

◎申請後（審査前）に修正を行いたい場合

◎事務局から訂正依頼などの通知（メール）が

届いた場合

◎変更申請を行いたい場合

◎審査状況の確認方法

◎審査結果通知書および実施許可書の確認と

印刷方法

��

③事務局からの訂正依頼に対する対応
方法のマニュアル参照

⑤審査状況および審査結果・許可書の
確認・印刷方法のマニュアル参照

②申請後（審査前）に修正を行う場合
マニュアル参照

④変更申請を行う場合のマニュアルを参照

⑥利益相反申告マニュアル参照
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