
Word Excel PowerPoint OneDriveTeams Forms

Microsoft 365

…etc.

デスクトップアプリからもブラウザからも利用可能

※デスクトップアプリ：PCにインストールされたアプリケーション
※ブラウザ：Microsoft Edge、Google Chromeなど

ブラウザから利用可能

※「www.office.com」
へアクセスして利用

…etc.

Microsoft 365は、クラウドベースの生産性向上プラットフォームです。
以下のような複数の機能やサービスが含まれています 

http://www.office.com/


Microsoft Teams

Teamsはチャット、ビデオ会議、ファイル共有ができるコミュニケーションサービスです。
チームを作成することにより、複数人へメッセージの投稿をすることも可能です。

OneDrive

OneDriveは個人ごとに利用可能はクラウドストレージサービスです。
ファイルの保存、共有を簡単に行うことができ、
複数のデバイスからファイルへアクセスすることができます。

Microsoft Forms

Formsはアンケート、クイズを作成することのできるサービスです。
作成したフォームをリンクや、QRコードで共有することで、
複数名へ簡単に配布でき、回答内容を集計することができます。

本資料では以下3つのサービスで、利用の想定される基本的な手順のヘルプを記載します



Teamsのヘルプ

教職員向け
・チームを作成する
・チャネルを作成する

全利用者向け
・グループチャットを開始する
・メッセージを投稿する
・ファイルを添付する
・メンション機能
・リアクション機能

OneDriveのヘルプ

・OneDriveの利用を開始する
・ファイルの復元
・ファイルのバージョンを復元

Formsのヘルプ

・アンケート/クイズを作成する
・アンケート/クイズを共有する
・結果を集計する

https://support.microsoft.com/ja-jp/teams
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams%E3%81%A7%E3%83%81%E3%83%BC%E3%83%A0%E3%82%92%E3%82%BC%E3%83%AD%E3%81%8B%E3%82%89%E4%BD%9C%E6%88%90%E3%81%99%E3%82%8B-174adf5f-846b-4780-b765-de1a0a737e2b
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams%E3%81%A7%E6%A8%99%E6%BA%96-%E3%83%97%E3%83%A9%E3%82%A4%E3%83%99%E3%83%BC%E3%83%88-%E3%81%BE%E3%81%9F%E3%81%AF%E5%85%B1%E6%9C%89%E3%83%81%E3%83%A3%E3%83%8D%E3%83%AB%E3%82%92%E4%BD%9C%E6%88%90%E3%81%99%E3%82%8B-fda0b75e-5b90-4fb8-8857-7e102b014525
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams%E3%81%A7%E4%BB%96%E3%81%AE%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%81%A8%E3%83%81%E3%83%A3%E3%83%83%E3%83%88%E3%81%99%E3%82%8B-0c71b32b-c050-4930-a887-5afbe742b3d8
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams-%E3%81%A7%E3%83%81%E3%83%A3%E3%83%8D%E3%83%AB%E3%81%AB%E3%83%A1%E3%83%83%E3%82%BB%E3%83%BC%E3%82%B8%E3%82%92%E9%80%81%E4%BF%A1%E3%81%99%E3%82%8B-5c8131ce-eaad-4798-bc73-e33f4652a9c4
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams%E3%81%A7%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB-%E7%94%BB%E5%83%8F-%E3%81%BE%E3%81%9F%E3%81%AF%E3%83%AA%E3%83%B3%E3%82%AF%E3%82%92%E9%80%81%E4%BF%A1%E3%81%99%E3%82%8B-0e930dcd-46fd-42c3-8d7d-15af4f9bcfca
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/-%E3%83%A1%E3%83%B3%E3%82%B7%E3%83%A7%E3%83%B3%E3%82%92%E4%BD%BF%E7%94%A8%E3%81%97%E3%81%A6-microsoft-teams%E7%84%A1%E6%96%99%E3%81%A7%E4%BB%96%E3%81%AE%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%81%AE%E6%B3%A8%E7%9B%AE%E3%82%92%E9%9B%86%E3%82%81%E3%82%8B-6f26dced-cbfb-4baf-861f-3b24351786ec
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/microsoft-teams%E5%86%85%E3%81%AE%E3%83%A1%E3%83%83%E3%82%BB%E3%83%BC%E3%82%B8%E3%81%AB%E5%AF%BE%E3%81%97%E3%81%A6%E5%90%8C%E6%A7%98%E3%81%BE%E3%81%9F%E3%81%AF%E5%8F%8D%E5%BF%9C%E3%81%99%E3%82%8B-834681bf-ad45-4c12-a384-82db7208d5c8
https://support.microsoft.com/ja-jp/onedrive
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/%E5%86%99%E7%9C%9F%E3%82%84%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB%E3%82%92-onedrive-%E3%81%AB%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%83%89%E3%81%99%E3%82%8B-b00ad3fe-6643-4b16-9212-de00ef02b586
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/onedrive-%E3%81%A7%E5%89%8A%E9%99%A4%E3%81%97%E3%81%9F%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB%E3%81%BE%E3%81%9F%E3%81%AF%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%AB%E3%83%80%E3%83%BC%E3%82%92%E5%BE%A9%E5%85%83%E3%81%99%E3%82%8B-949ada80-0026-4db3-a953-c99083e6a84f
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/onedrive-%E3%81%AB%E6%A0%BC%E7%B4%8D%E3%81%95%E3%82%8C%E3%81%A6%E3%81%84%E3%82%8B%E4%BB%A5%E5%89%8D%E3%81%AE%E3%83%90%E3%83%BC%E3%82%B8%E3%83%A7%E3%83%B3%E3%81%AE%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB%E3%82%92%E5%BE%A9%E5%85%83%E3%81%99%E3%82%8B-159cad6d-d76e-4981-88ef-de6e96c93893
https://support.microsoft.com/ja-jp/forms
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%BC%E3%83%A0%E3%82%92%E4%BD%9C%E6%88%90%E3%81%99%E3%82%8B-39a23830-452d-474c-ae1f-47a6ebefa21a
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%BC%E3%83%A0%E3%82%92%E5%85%B1%E6%9C%89%E3%81%99%E3%82%8B-384371be-f1e7-4628-bcba-abd3d6123917
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/%E7%B5%90%E6%9E%9C%E3%81%AE%E8%A1%A8%E7%A4%BA-31c4b0cd-a89b-42e7-9429-1c14a1d8ef67
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